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Ai Docenti

Della Scuola dell’Infanzia

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico per la scuola dell'infanzia a.s.
2015/2016

Si forniscono di seguito disposizioni inerenti le operazioni connesse con il termine dell’anno
scolastico,
1. TERMINE DELLE LEZIONI : 30 giugno ore 10:30
2. DOCUMENTI SCOLASTICI : 30 giugno
3. Depositare presso gli uffici di segreteria la seguente documentazione:
* registro di sezione ( rivedere per eventuali aggiornamenti i dati dell‘elenco nominativo,
barrare |'elenco nominativo, verificare dati anagrafici e assenze) firmato da tutte le
insegnanti di sezione compresi docenti di sostegno e religione e/o attivita alternative;

* domanda di ferie.

4. RIORDINO SUSSIDI E ARREDI SCUOLE. SEGNALAZIONI RIGUARDANTI I PLESSI
Ognl Insegnante & invitata a provvedere al riordino di arredi, giochi, materiali e sussidi
didattici, consegnando poi le chiavi degli armadi e delle aule alla responsabile di plesso,

Si ricorda che tutti i sussidi inventariati devono essere controllati e riposti nelle aule e/o
armadi. Analogamente & necessario riporre i diversi materiali didattici e giochi.

Le responsabili di plesso, avvalendosi della collaborazione di insegnanti e collaboratori
scolastici, consegneranno alla segreteria, prima della pausa estiva, un elenco di eventuall
lavort urgenti o pulizia straordinaria che richiedano intervento durante la pausa estiva e, se
necessario, |'elenco di arredi indispensabili per il regolare avvio del prossimo anno .

5. ULTERIORI IMPEGNI
+ consegnare entro il 16 Giugno in segreteria il foglio di riepilogo delle ore svolte da
retribuire con il FIS, | registri delle attivita extracurricolari e delle attivita realizzate nefl'ambito
delle Funzioni strumentali , curando in particolare la relazione finale indispensabile ai fini della

- rendicontazione di progetto;




ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE di CAMPLI
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e Compilare entro I 27 Giugno il modello di richiesta ferie tenendo conto degli eventuali giorni di
ferie gia fruiti nel corrente anno scolastico. Tutti i docenti sono inoltre invitati ad aggiornare in
segreteria i dati relativi al domicilio e al recapito telefonico e ad indicare I'eventuale recapito estivo

per eventuali comunicazioni urgenti,

Si ricordano infine gli impegni programmati per il mese di giugno:

Assemblea con i genitori
16 Giugno 18- 20 PLESSI

Collegio unitario
Martedi Ore 10:30 SEDE CENTRALE

30 Glugno

Incontro di continuita con i docenti della scuola primaria classi ponte

24 giugno ore 17:00-18:30

Giornata Formativa Esperienze e Buone Prassi a confronto

27 giugno ore 16:30- 19:00
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